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Manual de estilo de Arbol de tinta

1. Historia

Arbol de Tinta es el mas antiguo 6rgano de divulgacion institucional de la Universidad de
Ibagué. El primer nimero de esta publicacion circuld en abril de 1986 (cinco afios despues
de haber iniciado labores la Institucion), con el nombre de Boletin Informativo. Esta
publicacién de tamafio media carta, contaba con 12 paginas, impresas a una tinta y su
propdsito era generar nuevos mecanismos de comunicacién para compartir saberes en la
comunidad universitaria.

En diciembre de 1995 (N° 67, afio X), la publicacion adquiri6 el formato de
periodico, con un tamafio de 24.5 x 34.5. Aungue mantuvo su nimero de paginas (12) su
imagen evidencio un cambio significativo de forma.

En noviembre de 1996 (N° 81, afio XI) renovo su nombre a Boletin pero conservo el
mismo numero de péginas: dos bicolor y diez en blanco y negro. En el afio 2001 (edicion
septiembre-octubre, afio XV) sufrié una transformacion importante en su formato, se
imprimié tipo tabloide y su diagramacion e impresion comenzé a realizarse en la Editorial
Aguasclaras S.A. (EI Nuevo Dia)

En el afio 2005, en el marco de la celebracion de los 25 afios de la Universidad,
cambi6 su nombre por el de Arbol de Tinta y se aumento el nimero de paginas a 16. En el
afio 2012, (N° 188, afio XXV), en su edicion de abril, el periédico cambid su disefio por
uno mas agil. El logosimbolo pasé de una fotografia a un grafismo mas limpio y de facil
recordacion. En cuanto al contenido, el periédico evoluciond su caracter noticioso hacia
temas méas académicos, a través de articulos y divulgacion de proyectos de investigacion.

En abril del afio 2013 (edicion N° 196) Arbol de Tinta nuevamente cambid su
imagen de periddico a revista. Se presenté como un medio de comunicacion mas actual y
visualmente mas impactante. Con este nuevo formato Se propuso exponer un Nuevo
contenido de interés para la comunidad académica en general. La revista tuvo una extension
de 32 péginas, en policromia y se imprimia en papel propalcote tamafio carta en Ledn

Gréficas.

CI-MA-02 Version: 01 Fecha: 09/06/2022



Tras treinta afios, en agosto de 2017 (afio XXX N° 224), Arbol de tinta presentd
una nueva transformacion; en esta ocasion, a tono con los lenguajes digitales. La revista fue
redisefiada en su totalidad y se convirti6 en una publicacion virtual, bajo la misma
concepcidn de aportar a la reflexion sobre temas académicos y de interés para el sector de
la educacion del pais. Su primera edicién en plataforma digital salio a la luz publica en el
mes de febrero de 2018.

La publicacion no circuld durante los afios 2020 y 2021 debido a la pandemia. En
2022 vuelve a editarse en su formato virtual; sin embargo, cambia su contenido, publico
objetivo, periodicidad y secciones. La publicacion es semestral y se dirige a los graduados

de Unibagué.

2. Linea editorial

Arbol de tinta es una revista digital que por su caracter web esta al alcance de la comunidad
universitaria, la region, el pais y los ciudadanos del mundo. Sin embargo, su contenido
tiene un publico objetivo definido como son los graduados de la Universidad de lbagué.
Desde su contenido, esta pieza comunicativa visibiliza proyectos, oferta y el quehacer
institucional, aporta y reflexiona sobre temas generales de interés para los graduados y

visibiliza el quehacer profesional de los egresados.

3. Objetivos
e Fortalecer la proyeccién y comunicacion de la Universidad de Ibagué con sus
graduados.
e Aportar a la reflexion sobre temas de interés para los graduados.
e Visibilizar la labor que cumplen los graduados de Unibagué en su rol como

profesionales.

4. Pablico objetivo
Graduados
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5. Secciones y contenido
A la revista digital Arbol de tinta se accede a través de la direccion electronica
https://ediciones.unibague.edu.co/arbol-de-tinta
Esta conformada por las siguientes secciones:
e ClicconlaU
e Conexién Unigraduados
e Nuestra gente

e Oferta de servicios

51Clicconlau
Con esta seccion se busca que los graduados estén en conexion con lo que pasa en la
Universidad. Alli se publican articulos relacionados con los proyectos y el quehacer

institucional.

5.2 Conexién Unigraduados
Esta seccidn agrupa articulos divulgativos relacionados con temas de interés para los

graduados, desarrollados en torno a ejes tematicos.

5.3 Nuestra gente
En la seccion Nuestra gente, a través de cronicas, entrevistas, reportajes y noticias se busca
destacar a graduados Unibagué. En este espacio también se dan a conocer eventos dirigidos

a los graduados.

5.4 Oferta de servicios
Con esta seccion se pretende dar a conocer la diferente oferta de servicios y beneficios
dirigidos a los graduados que brinda la Universidad de Ibague.

6. Comité editorial

El Comité editorial es el rgano de direccion de la revista Arbol de tinta y su tarea se centra

en proponer y asesorar a la coordinacion y al equipo editor, para un mejoramiento continuo
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de la publicacion. Esta integrado por un grupo de profesionales y académicos asociados a la

revista en calidad de consultores.

El Comité editorial esta conformado por:

Rector(a) o su delegado(a)

Director(a) de Ediciones Unibagué

Director (a) de Admisiones y Registro

Director (a) de Extension

Coordinador (a) del area de Lenguaje de la Facultad de Humanidades, Artes y

Ciencias Sociales

6.1 Funciones del Comité editorial

Velar por el cumplimiento de los objetivos de la publicacion y sus directrices
editoriales.

Orientar el proceso editorial con la finalidad de garantizar la maxima calidad de la
revista.

Aprobar los temas centrales que se desarrollan en cada edicion de la publicacion.
Proponer autores y temas para los siguientes nimeros de la misma.

Designar el coordinador del tema central de cada edicion.

7. Recomendaciones de estilo

Los articulos que se publican en la revista Arbol de Tinta deben cumplir con los siguientes

parametros:

Pertinencia, interés para los lectores, precision en los datos que se envian, vigencia,
confiabilidad de la fuente de donde proviene el material, rigor académico y
profundidad.

Los titulos deben ser cortos y llamativos. Se sugiere titulos de maximo cinco
palabras.

Los articulos deben llevar intertitulos o subtitulos dentro del escrito que permitan
fortalecer la legibilidad del texto, asi como coherencia y cohesion de las ideas.

El autor del articulo podra destacar una frase corta y sencilla para introducir al

lector directamente en los hechos y que se constituird en un recurso de disefio
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Ilamado entradilla. Para ello, debe asegurarse de resaltar con color la frase
escogida. Un articulo puede tener maximo tres entradillas.
Se recomienda ganar profundidad haciendo uso de los hipervinculos e hipertextos.
El lugar de ubicacion del hipervinculo debe ser comunicado en negrilla y
subrayado.
Hipervinculo: direccion web que nutre el articulo con informacion extra o
indica reciprocidad temética con el tema en exposicion.
Es importante evitar el uso desmedido de dichas herramienta. Utilizar méximo tres
por articulo. Se recomienda omitir el uso de hipervinculos en los primeros parrafos
para impedir la migracién a otros portales. Se sugiere su utilizacion en la parte
central y al final del texto.

o Por ser textos de caracter divulgativo se deben evitar las citas bibliograficas; de
ser necesario se debe mencionar el libro y el autor en el contenido del articulo.
Por ejemplo:

Al respecto, advierten Fernando Cuenin y Mauricio Silva en su libro
Identificacion y Fortalecimiento de Centralidades Urbana-El caso de Quito
gue "los costos del desarrollo territorial desbalanceado afectan especialmente

a las familias mas pobres que viven en las zonas menos servidas, alejada del

centro de la ciudad".
Todos los articulos deben ser firmados por su autor. La informacién que debe ir es:
nombre completo, cargo e institucion y correo electrénico.
Los autores deben sugerir el concepto visual de las fotografias que acompafaran el
articulo. Comunicacién Institucional se hara cargo de las capturas fotograficas; el
autor debe propiciar accesos a los espacios y el buen ambiente para desarrollar el
trabajo fotografico.
Para enriquecer los articulos se pueden incluir videos y audios. Cuando se requiera
la realizacion de los mismos se deberd informar con tiempo a Comunicacion
Institucional para su realizacion.
En caso de infografias se debera suministrar la informacion para la construccion de

la misma.
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Para fortalecer la riqueza visual de la revista, se recomienda no incluir tablas,
cuadros ni graficas, excepto en casos que la informacion no se pueda presentar de
una manera textual. El autor deberd justificar a la coordinacion de la publicacion la
inclusion de uno de estos recursos graficos.

Todos los articulos serdn sometidos a correccion de estilo. En caso de requerirse
ajustes del texto, el articulo retornara al autor para que realice los cambios

solicitados. Este tendra un plazo de ocho dias para realizar la correccion.

7.1 Recomendacion de estructura de los articulos

Se sugiere trabajar la estructura de la piramide invertida, la cual hace énfasis en priorizar la

informacién, redactar de lo mas importante a lo menos importante. En este sentido, el

primer parrafo responde a las siguientes preguntas: qué, quién, como, cuando, donde, por

qué y para qué. En los péarrafos siguientes se desarrollara el contenido del articulo.

De acuerdo con Franco (citando a Nielsen, 1996), "en la web, la pirdmide invertida

adquiere mas importancia debido a que los usuarios no bajan por la pagina (hacen scroll en

el original), por lo que frecuentemente abandonaran la lectura mientras estén en la zona

superior de un articulo™.

7.2 Recepcion de articulos

Los articulos deben ser enviados dos meses antes de la publicacién con el fin de
realizar las correcciones respectivas y en caso de retornar a su autor que este haga
los ajustes necesarios.

Es de precisar que la publicacion es semestral, dos ediciones al afio, en los meses de
junio y noviembre.

Los cierres se realizan de la siguiente manera:

Junio: Gltima semana de marzo

Noviembre: Gltima semana de agosto

Cuando el articulo es solicitado directamente por el Comité Editorial, este debe ser
entregado en la fecha sefialada, segun las especificaciones requeridas en cuanto a
formato y extension.

Los articulos deben ser enviados al correo franciny.espinosa@unibague.edu.co
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7. 3 Caracteristicas de forma del texto
Documento en Word

Interlineado: 1,5

Cantidad de palabras: 1.000 a 1.500

Tipografia: titulo en 16 puntos en Times New Roman; manuscrito general en doce

puntos; citas extensas en once puntos.

Citacion: utilizar normas APA. Las referencias deben ir en diez puntos, con tres

puntos de espaciado posterior. Los apellidos y nombres de los autores deben ir en

mayusculas y minusculas.

Referencia

Franco, G. (2009). Como escribir para la web. Bogota: Centro Knight para Periodismo en las Américas de la

Universidad de Texas en Austin.
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