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SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales i PROCEDIMIENTO
VT P EL Archlv.o’ = Archivo Central CT E D
Gestion
105.2.4.02 Il |ACTAS
105.2.4.02.02 [] |Actas de Baja de Activos Serie documental la cual una vez cumplidos dos (2) afios en el
o |Acta X 2 5 X Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
retencion de cinco (5) afios, cumplido este tiempo se eliminan.
® |Anexos
10524.0255 | [] |Actas de Préstamo Serie documental la cual una vez cumplidos dos (2) afios en el
e |Acta X 2 5 X Archivo de Gestion se transfiere al Archivo Central para un tiempo de
o |Anexos retencion de cinco (5) afios, cumplido este tiempo se eliminan.
105.2.4.13 Il |COMUNICACIONES OFICIALES
105.2.4.13.01 [1 |Comunicaciones Oficiales Externas ) o
L . Documento que se conserva un (1) afio en el Archivo de Gestion por
105.24.13.02 O Comur?lcatl:lones Oficiales Internas X 1 0 X ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060 de
® |Comunicaciones 2001. Se eliminara el soporte papel.
® |Memorandos
105.2.4.32 Il |INVENTARIOS
105.2.4.32.01 ] |Inventario de Activos Una vez cumplido el tiempo de retencion en los archivos de Gestion y
e |Inventario X 3 0 X Central, estos documentos se eliminan por haber perdido su valor
o |Anexos documental
105.2.4.32.08 [ |Inventario Documental Archivos de Gestion El inventario documental esta conformado por todas las Series y
o |Inventario Subseries bajo responsabilidad directa de cada funcionario o
* | Transferencias primarias X 1 0 X contratista de la dependencia por lo cugl debe actulzlallzarse y
conservar permanentemente en el Archivo de gestion por ser
instrumento que permite el control de los expedientes transferidos
anualmente al Archivo Central mediante el FUID.

CONVENCIONES: P: Papel - EL: Documento electrénico - CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - D: Digitalizacion - S: Seleccion
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