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SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de . PROCEDIMIENTO
P EL .. Archivo Central CT E D S
Gestion
103.1.1.13 Il |COMUNICACIONES OFICIALES
103.1.1.13.01 [ ] |Comunicaciones Oficiales Externas
L . Documento que se conserva un (1) afio en el Archivo de Gestion por
RRREX ficiales |
103114302 [ 1 |Comunicaciones Oficiales Intenas X 1 ser instrumento que soporta el cumplimiento del Acuerdo 060 de
e |Comunicaciones 2001. Se eliminara el soporte papel.
e Memorandos
103.1.1.23 Il ESTADISTICAS
o |Estadistica Tomar una muestra del 3% de aquellos que tengan relevancia y se
X 5 digitalizan para el archivo histérico de la Universidad. Las demas, se
® |Anexos dejan en acta de eliminacion.
103.1.1.29 Il |INFORMES
103.1.1.29.06 | [ ] |Informes de Gestion . . o .
X 2 Pasado el tiempo en el archivo de gestion, ésta serie deber ser
e |Informe eliminada en razén a que ha perdido su valor administrativo.
® |Anexos
103.1.1.29.08 | [] |Informes de Red Cableada Cumplido el tiempo de conservacion, se seleccionan los informes
o |Informe X 5 finales consolidados por vigencia y se eliminan, siempre y cuando se
o |Anexos conserven en medio digital.
103.1.1.29.09 | [] |Informes de Red Inalambrica Cumplido el tiempo de conservacion, se seleccionan los informes
e |Informe X 5 finales consolidados por vigencia y se eliminan, siempre y cuando se
o |Anexos conserven en medio digital.
103.1.1.29.11 | [] |Informes de Rendimiento de la Red Cumplido el tiempo de conservacion, se seleccionan los informes
e |Informe X 5 finales consolidados por vigencia y se eliminan, siempre y cuando se
o |A conserven en medio digital.
nexos
103.1.1.32 Il |INVENTARIOS
103.1.1.32.05 | [] |Inventario de Muebles y Equipos X 3 Una vez cumplido el tiempo de retenciénl, estos documentos se
e |lnventario eliminan por haber perdido su valor documental
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SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de . PROCEDIMIENTO
P EL .l Archivo Central CT E
Gestion
103.1.1.32.08 | [] |Inventario Documental Archivos de Gestién El inventario documental esta conformado por todas las Series y
Subseries bajo responsabilidad directa de cada funcionario de la
. X 1 0 X dependencia, por lo que debe actualizarse y conservar
* |Inventario permanentemente en el Archivo de gestion por ser instrumento que
o |Transh ias Primari permite el control de los expedientes transferidos anualmente al
ransterencias Frimarias Archivo Central mediante el FUID.
103.1.1.34 Il |[MANUALES
* |Manual Esta serie documental se deja un tres (3) en el Archivo de Gestion y
® |Anexos dos (2) afios en Archivo Central, esta serie documental es de
X 3 2 X constante actualizacion con el fin de prestar siempre un servicio
eficiente, pasado el tiempo de permanencia en el Archivo Central
levantar acta de eliminacion.
103.1.1.40 Il |PLANES
103114003 | [] |Plan de Contingencias Debido aque ésta serie documental es de constante actualizacion con
e |Plan X 5 0 X el fin de prestar siempre un servicio eficiente, pasado el tiempo de
e |Anexos permanencia en el archivo de gestion, levantar acta de eliminacion.
103.1.1.40.17 ] Plan de Mejoramiento de Infraestructura, Redes y
Comunicaciones Debido aque ésta serie documental es de constante actualizacién con
e |Plan X 5 0 X el fin de prestar siempre un servicio eficiente, pasado el tiempo de
permanencia en el archivo de gestion, levantar acta de eliminacion.
® |Anexos

Firma Secretaria General
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